
Importer du texte, une image ou un son d’Internet

Le réseau Internet est un outil très pratique pour la confection de documents de synthèse... 
Une des particularités du réseau consiste en la possibilité de copier le texte et de l'insérer 
dans un programme de traitement de texte. On peut ainsi copier des textes entiers et 
retravailler ensuite la mise en pages. Nous tenons cependant à vous mettre en garde contre 
le danger de plagiat. 

Pour importer du texte, nous devrons :

1. Lancer les programmes nécessaires à l'importation (Word par exemple)

2. Sélectionner le texte à importer de la page Web

3. Mémoriser le texte (Copier-coller)

4. Coller le texte dans le traitement de texte 

5. importer une image 

6. importer un son

1 - Lancer les programmes nécessaires à l'importation

Le principe de cette manipulation "copier-coller" consiste à passer entre deux applications 
actives. Nous allons importer du texte d'Internet et le ramener dans un traitement de texte. 
Nous utiliserons donc deux programmes: l'Internet Explorer et un traitement de texte soit, 
ici, Microsoft Word. D'autres programmes du même type existent: Note pad, Works, etc…

Vous lancerez les deux programmes simultanément... Rappelons que pour passer de l'un à 
l'autre, il suffit de cliquer dans la barre de démarrage à l'aide de la souris. Dans le cas de 
cette illustration, c'est l'Explorer qui est affiché à l'avant-plan, le bouton "enfoncé" du 
navigateur l'atteste. 

2 - Sélectionner le texte à importer de la page Web

Dans l'Explorer (qui est le navigateur Internet), ouvrez la page désirée. Il est important 
d'indiquer à votre machine quel texte elle devra copier. Pour cela, vous allez sélectionner la 
phrase, le mot ou texte. Cliquez donc à l'aide de la souris tout en passant sur le texte. 
Relâchez dès que tout le texte est sélectionné et ne cliquez plus !!! Si vous cliquez, la
sélection disparaîtra... Vous devrez alors recommencer l'opération. Toutefois si vous désirez 
sélectionner la totalité des éléments de la page, vous pouvez utiliser un Ctrl+A et ainsi tout 
« prendre » d’un coup.

3 - Mémoriser le texte

Sélectionnez ensuite "Edition" dans la barre de menu d'Internet Explorer et cliquez sur 
"Copier". Vous avez ainsi mis en mémoire le texte sélectionné. Cette mémoire s'appelle le 
"Presse-papier". (accessible également par Ctrl+C)
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Tous les textes présents sur le Web ne sont pas importables avec la méthode 
décrite ici. Il existe des éléments contenant des caractères mais ce sont des images, 
des fichiers graphiques créés, travaillés dans des programmes de dessin. Vous pourrez 
les copier mais ils ne seront pas éditables et donc pas modifiable avec un traitement de 
texte.

4 - Copier le texte dans le traitement de texte

Le texte est dans votre mémoire temporaire, le "Presse-papier*". Vous allez passer au 
traitement de texte:
Dans la barre d'état, sélectionnez le traitement de texte.
Positionnez d’un clic, l'endroit du document ouvert où vous placerez le texte importé.
Parcourez le menu "Edition", sélectionnez "Coller" (ou Ctrl+V) puis sauvegardez les 
modifications ainsi apportées.

* Le presse-papier est une mémoire intermédiaire. Imaginez un "pont" entre les applications... Vous pouvez utiliser 
le presse-papier entre plusieurs applications ou dans une seule et même, par exemple, un traitement de texte... 
Cela peut s'avérer très pratique pour recopier des adresses Web dans le "Notepad", ou composer des documents de 
travail pour les élèves... 

Attention, derrière chaque fichier son ou graphique, il y a un auteur... Il convient 
donc de respecter ces droits d'auteur. Résumons que, pour utiliser toute image, vous 
devez posséder une autorisation écrite de l'auteur... Certaines images sont issues du 
domaine public, elles peuvent donc être exploitées librement. Nous partons donc du 
principe que vous respecterez ces droits d'auteur en lisant les droits sur chaque site 
visité. 

5 - Comment télécharger une image ?

- Lancer le navigateur et déterminer l'image à enregistrer
- Déplacer le curseur de la souris sur l'image
- Cliquer sur le bouton DROIT de la souris : un menu apparaît

Choisissez « Enregistrer l’image sous »

1. Indiquer l'endroit où le navigateur pourra 
enregistrer l'image 

2. Donner un nom à l'image ou laisser 
l'appellation originale 

3. Cliquer sur "Enregistrer" ou "Save"
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Vous pouvez maintenant utiliser votre image comme bon vous semble en y accédant via 
l’explorateur de fichier Windows.

6 - Télécharger un son

Le téléchargement d'un son ne sera pas différent d'un téléchargement habituel. Cliquez sur 
le lien, déterminez la cible où enregistrer le fichier sonore et... Patientez.

Attention, le monde sonore sur le Net est vaste. On y trouve des fichiers sonores de tous les 
types... Certains sont au format .midi, d'autres sont au format .wav, etc. Souvent, vous 
aurez besoin de programmes différents pour lire ces sons. Certains arrivent à lire une 
majorité de sons, c'est le cas de Mediaplayer. Mais l’utilisation ou la transformation des 
sons nécessite une certaine expérience technique.

Autour des formats de fichiers...

Lorsqu'un format est créé, il est assorti d'une extension. Cette extension est une sorte de 
"carte d'identité" qui permet à votre machine d'identifier le programme à utiliser pour lire ce 

fichier... Il existe une multitude d'extensions...

Fichiers graphiques:
.gif - .jpeg - .jpg (utilisés sur le Web)

.tiff - .bmp - etc.

Fichiers textes
.doc - .txt - .rtf - etc.

Fichiers sons
.MP3 - .wav - .midi - etc.

Liste non exhaustive, bien sûr...
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