Les Icones les plus utilisées :

Le menu démarrer :

[ | Mouveal document Office

[ Curlr un document Gffice

4 Windows Update-

&) Configurer les pragrammes par defaut

Cette partie représente une liste des logiciels installés
sur votre ordinateur, ce sont les logiciels les plus
utilisés. Elle varie donc d’un ordinateur a I’autre.

B inRaR

[ Programmes » Programmes : pour afficher tous ceux de votre P.C.
4 Dotumeris % * Documents : les derniers ouverts

[} Parametres b Paramétres : réglages de votre P.C.

) Rethercher v Recherche : pour trouver un fichier mal rangé
w._'ﬁidﬂ_ﬂt — Aide et support : aide de Windows

7 Eudeker,., Exécuter : donner un ordre direct a votre P.C.

| Fermerla session Anne-Marie Etchells, .

(0] Areeter lordinateur, .,

Fermer la session pour changer d’utilisateur
Arréter ’ordinateur : le fermer ou le redémarrer
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Le menu Programmes :
S
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3] euvaau docuet office
[ Gulvtir un doeliment Office-
& Wirdows Update

& Conflaurer les pragrammes par defaut
R

Le contenu de ce programme varie en fonction des logiciels
installés dans votre P.C. néanmoins les menus :

Accessoires qui regroupe des fonctions utiles et

Démarrage qui regroupe les logiciels qui se lancent
automatiquement au moment de I’allumage, sont communs a

[ Programmes ;
| Dorurents » Emarrags »

[} Baramatres 3 |:}_] éuﬂonk-Exprsss
- Rethercher b &) Ireermet Elploisr tous les p.C.
) A et support 5% Part Shop Pro 7
7 Exgeutet,, B Animation Shop 3

Vous reconnaitrez les icOnes de :
Word et

W diveeco
[ rta Antivirus
7 Bagtylo

(2] Fermer la sessian Ane-tdare Ftchel. .
(0] &meter (ovdingtewr,

I ovlogix

77 Gutits Micrasaff Gffics
=] Roxio Easy €O Creatar 5-
I WinRAR:

E:‘ Adobe ImageReady 7.0
Q) Aol Phobuslios 7.9
Microsoft-focess
Microsoft Word
@ Micrasaft Excal
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L3
L]
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L]
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raphismes dans des
lectroniques



Le menu Accessoires :

B | Neuveau document Office
(4 Guvrlr un doetiment Office

& windows Update

1&r Configurer les pragrammes par defaut
B winRaR!

[T Programmes 3 j Accessares b .‘J“J Communications

| Documents b B DEmarrags bR Cutils systEme b # Assistant Transfert defichiers £f de paramites
[} Paramatres r L‘;] Gitlook-Express |3 Explarateur Windows & Defragmenteur de-disque

- Rechercher » & Intermet Explorer 14 Synchronissr A Informations systEme

L) fide et sun‘mr‘t e’}, Pamt shop Pra 7 E SWInRAR g Matteyrage d= disque

—J Exgodtet,, % Animatian SHop 3 E} Acrobiat Reader 5.0 <8 ‘Ractsuration dusyeteme @
_} Fermer la sessian Arne-Maris Ekchells. . a diy:x-&c? - 2 % Tweakul. Pk Sl plaﬂllﬁégs

[ &iréter tovdinatedr, . [P Moo Aniifeus WK Kervertor

) Bactyln v |4 Wordpad

I b v 7] Calulatiic

T orlagis 3 é_g.l

) Gitils Micrasofe Offies. WIS fiesh

[T} Rowio Easy CO) Creaton 5 b @_ Pictureiawer
AR ¥ [S] quickTime Flaver

E; obe ImageReady 7.0 Sl Windows Movie Maker

D) Adetiephotashop 7,8 [ blacry.exe
icrosaftfccess.

Mierosaft Werd

[ Microsaft Excel

) spant &

=4 Assist. Scanpeur-apparel photo
) Carmet d'adresses
() Digltal Camera

4

Parmis les icones utiles de ce menu on notera tout particulierement Outils
systéme, qui vous donne acces aux outils de nettoyage de votre
ordinateur : Nettoyage du disque

Défragmenter le disque

Restauration du systeme



Le menu Parameétres

& Howveay docurment Cffice
[ Cuterin un doctiment Office:
& Windows Lindats

(& Configurer les pragrammes par defaut
B vress

[ Programmes. r

|} Dorumerts b
O‘ Baramétres 3 [} Eanneau de configuration r {gj “Adobe Gamma
) Rechercher ' & o résea 4 pfficrage
L . Tmprinantes =t tlécoplours R
S o2, 58 dos tichos et ey Demarrsy | 0 APUSHERrRSsion de progranties
o E— e F|, Barre des taches b menu Démarrer

§ & Clavier
8 Cﬂﬂ'ﬂiﬁﬁ.d'u.tllbal.;auvs
3 Connesons éseau x
i & Connexions éseau

T Cortrileurs de jell
| =~ Diate et heure:
=2} Imprimantss ek telecopisurs »
) & Options d'accessibills
%) Options dsfimeritation
M Optians demodems et telephonie
| A onenededes o
4 Optians Intemet
& Options régionales et inaistiques
40 Dutil ctadmmstration »
3 poles ,
@ QuickTime:
4 Scameus et pparclspioie. b |
D). Sops et perinterues audo
) Snurs

] Fermer la sessian Anne-tarie Etchells,.,
) andtrfardto..

Accés aux
paramétres de
votre imprimante

. #8 symantec Livelipdate

= o 4l Spstere

% 2] Taches planifiées 3
= = ek Lir
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Affichage : vous permet de modifier
I'apparence du bureau.
Ajout/suppression de
programmes : vous permet de
retirer des logiciels qui ne vous
intéressent pas.

Clavier : vous permet de ralentir ou
accélérer la frappe.

Connexion réseau : gére vos
connections Internet.

Date et heure : pour les régler.

Polices : stock toutes celles
disponibles afin de pouvoir les utiliser
dans toutes les applications.

Souris : pour régler sa vitesse
Systéme : vous indique les capacités
de votre ordinateur et I'état des
périphériques connectés.

Ceci est un bref descriptif des icones les plus utilisés dans ce menu, nous
reviendrons en détails a ce menu ultérieurement afin d’affiner les

réglages.




Les autres icones du bureau:

Outlook Express : vous permet d'allez lire votre courrier e-mail mais
aussi d’en envoyer.

@ Internet Explorer est utilisé pour naviguer sur Internet de site en site.
Cette icOne représente un dossier, en dessous se trouve son nom, vous

pouvez modifier ce dernier en faisant un clic de droite / Renommer / vous
saisissez le nouveau nom puis appuyer sur la touche Entrée.

La corbeille peut prendre une apparence différente selon la version de
Windows que vous possédez. Dans tous les cas, pour la vider, faites un
clic de droite / Vider la corbeille, une fenétre s ‘ouvre, clic gauche sur
oui si vous voulez la vider, non si c’était une erreur. Un élément mis a
la poubelle par erreur ou accident peux étre remis a sa place simplement : Faites
un double clic de gauche sur la corbeille afin de I'ouvrir et afficher les éléments
qui s’y trouvent. Positionnez votre curseur sur celui que vous voulez conserver.
Clic de droite et choisir Restaurer.

Word est votre logiciel de traitement de texte, grace a lui, vous pouvez
rédiger vos courriers et e-mail avec une présentation et une mise en page
personnalisé.

Excel est un tableur. Il permet de créer des tableaux ou les calcules se
font automatiquement, de générer des visualisations de résultats. Idéal
pour gérer des comptes d’association par exemple.



