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Compétences Débutant Avancé Autonome

 Opérations Informatiqued de base Je n'utilise pas encore d'ordinateur.

 Gestion de fichiers

 Traitement de texte

 Tableurs Je n'utilise pas encore de tableur (Excel)

 Bases de données

 Utilisation de graphisme

 Recherche d'informations

 Recherche sur Internet Je n'utilise pas encore Internet

 Créations de pages Html Je n'ai pas encore créé de pages Html J'ai un Blog J'ai un site perso

 Utilisation du courrier éléctronique Je n'utilise pas les e-mails

 Multimédia

 Imagerie numérique

NOMBRE DE CROIX :

Je comprends comment me servir d'un 
ordinateur pour utiliser des logiciels.

Je peux installer des périphériques et des 
logiciels

Je ne sauvegarde pas encore de documents 
que j'ai créés à l'ordinateur

Je sais sauvegarder ce que je crée mais 
j'hésite pour les classer ou les déplacer

Je dispose de mon propre système de 
classement et d'archivage.

Je n'utilise pas encore de logiciels de 
traitement de texte (Word, Works...)

Je sais créer, modifier et enregistrer des 
documents simples.

Je peux faire des mises en formes et des 
styles.

Je comprends comment fonctionne un 
tableur et j'arrive à additionner des 
colonnes

J'utilise des fonctions et des formules sur 
plusieurs feuilles

Je n'utilise pas encore de base de données 
(Access)

Je comprends le fonctionnements et je peux 
chercher une information dans une base 
existante

Je peux créé une base, en définir les 
champs.

Je n'utilise pas encore de graphisme dans 
mes documents.

Je comprends comment utiliser les outils 
graphiques simples et j'insére un dessin 
dans un documents texte

Je peux utiliser la pluspart des outils de 
dessin. Je gère les calques.

Je ne cherche pas d'infos dans des 
ressources éléctroniques (CD-ROM, 
encyclopédies éléctroniques...)

Je peux effectuer des recherches simples 
sur CD-ROM ou encyclopédies 
éléctronique.

J'optimise mes recherches avec des 
opérateurs logiques: « et » « ou »...

Je sais quel logiciel utiliser et mettre une 
adresse comme favoris. J'utilise Google.

J'utilise plusieurs moteurs et annuaires, je 
classe mes favoris et les flux RSS.

Je sais recevoir et envoyer des mails avec 
pièces jointes, je gère mon carnet d'adresse 
et le spam.

Je peux réaliser un e-mailing, des règles de 
message  et créer des signatures.

Je ne crée pas encore de présentation 
multimédia

Je peux créer une présentation simple avec 
texte et images.

Je réalise facilement des présentations avec 
texte, image, son, vidéo.

Je n'utilise pas encore de caméra/appareil 
photo numérique

Je sais me servir de mon appareil et 
transférer les fichiers sur mon PC

Je peux importer mes fichiers, les 
retravailler, les classer ou les integrer dans 
une présentation.


